
คู่มือปฏิบัติงาน นักทรัพยากรบุคคล 
เร่ือง การเสนอขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ประจำปี 

หลักเกณฑ์การเสนอขอเครื่องราชอิสริยากรณ์ 
สำหรับหลักเกณฑ์การเสนอขอเครื ่องราชอิสริยาภรณ์ของข้าราชการ ตาม ระเบียบสำนัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก และเครื่องราซอิสริยาภรณ์
อ ันมีเก ียรต ิยศยิ ่งมงก ุฎไทย พ.ศ. ๒๕๓๖ การเสนอขอพระราชทาน เคร ื ่องราชอิสร ิยาภรณ์ให ้เร ิ ่มจาก
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือกสลับกันโดย
เลื่อนชั้นตราตามลำคับจากชั้นล่างสุดจนถึงชั้นสูงสุดตามลำดับ โดยให้พิจารณาถึงตำแหน่ง ระดับ ชั้น ชั้นยศ กำหนด
ระยะเวลา และความดี ความชอบ เว้นแต่ใต้กำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
ลักษณะของเครื่องราชอิสริยากรณ์ ที่เกี่ยวข้องกับข้าราชการ มี ๓ ประเกท 

๑. เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นที่เชิดชูยิ่งช้างเผือก มี ๘ ชั้น 
๒. เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย มี ๘ ชั้น 
๓. เหรียญจักรพรรดิมาลา 

ความหมายของเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา  
เครื่องราชอิสริยาภรณ คือ สิ่งซึ่งเป็นเครื่องหมายแสดงเกียรติยศและบําเหน็จความชอบเป็นของ 

พระมหากษัตริยทรงสร้างหรือโปรดใหสร้างขึ้นสำหรับพระราชทานเป็นบำเหน็จความชอบในราชการหรือสวน พระ
องค เรียกเป็นสามัญวา ตรา ปจจุบันหมายความรวมถึงเครื่องราชอิสริยาภรณสำหรับพระราชทานแก กระทำความดี
ความชอบอันเป็นประโยชนแกประเทศ ศาสนา และประชาชน และเหรียญที่ระลึกที่ พระราชทานเป็นบําเหน็จ
ความชอบในโอกาสต่าง ๆ และที่ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ใหบุคคลประดับไดอ้ย่าง เครื่องราชอิสริยาภรณตามท่ีทาง
ราชการกำหนด เหรียญจักรพรรดิมาลา คือ สำหรับพระราชทานแกขาราชการฝายพลเรือน ที่รับราชการมาด้วยความ 
เรียบร้อยเวลาไม่นอยกวา 25 ป 
กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวของ 

การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงาน
ราชการ ตองดำเนินการภายใตกฎหมายและระเบียบ ดังตอไปนี้ 

1 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเป็นที่เชิดชูยิ่ง
ช้างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 

2 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเป็นที่เชิดชูยิ่ง 
ชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 

3 ประกาศคณะปฏิรูปการปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเป็นประมุข
ฉบับที่ ๓๓ ลงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2559 เรื ่อง แกไขเพิ่มเติมระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาด้วยการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชูยิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
พ.ศ. 2536 

4 พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลา และเหรียญจักรพรรดิมาลา พ.ศ. ๒๔๘๔ 
5 หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 2509 ลงวันที่ 30 มีนาคม 2561

เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา 
6 หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 3354 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2561 

เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจำป 2561 
7 ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง การกำหนดราคาชดใชแทนเครื่องราชอิสริยาภรณที่ไม่สามารถ

ส่งคืนตามกฎหมาย ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2563 



ขั้นตอนการเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานการเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อเจ้าหน้าที่ท่ีมี 
คุณสมบัติครบ (ระเวลาภายใน ๒ วัน) 

ตั้งคณะกรรมการพิจารณาคุณสมบัติและกลั่นกรองความดีความซอบ 
เพ่ือเสนอซอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจำปี (ระยะเวลาภายใน ๑ วัน) 

 

จัดประชุมพิจารณากสั่นกรองและทำรายงานการประชุมฯ (ระเวลาภายใน ๑ วัน) 

กรอกข้อมูลผู้มีสิทธิ์ลงแบบฟอร์มตามที่จังหวัดกำหนด 
(บัญชีแสดงคุณสมบัติ, บัญชีสรุปชั้นตรา,แบบตรวจสอบคุณสมบัติฯ) 

และเสนอหัวหน้าส่วนราชการ ปลัดฯ ผู้บริหาร ตามลำตับชั้นฯ (ระเวลาภายใน ๒ วัน) 

อนุมัติ 
(ระยะเวลาภายใน 1 วัน) 

กรอกข้อมูลผู้มีสิทธิ์ลงแบบฟอร์มตามที่จังหวัดกำหนด 
(บัญชีแสดงคุณสมบัติ, บัญชีสรุปชั้นตรา,แบบตรวจสอบคุณสมบัติฯ) 

และเสนอหัวหน้าส่วนราชการ ปลัดฯ ผู้บริหาร ตามลำตับชั้นฯ (ระเวลาภายใน ๒ วัน) 

รวบรวมข้อมูลและเอกสารส่งจังหวัดนครราชสีมา ประกอบด้วย (ภายใน ๒ วัน) 
๑ แบนบัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการ (แบบ ขร.๕/๒๕.... จำนวน ๑ ชุด 
๒ แบบบัญชีสรุปชั้นตราขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จำนวน ๑ ฉบับ 
๓ แบบตรวจสอบคุณสมบัติผู้เสนอขอพระราชทานเครื่องราชฯ จำนวน 1 ชุด 
๔ แบบเสนอขอพระราชทานและรับรองคุณสมบัติบุคคล(แบบ คส.๒) จำนวน ๑ ชุดจำนวน ๑ ชุด 
๕ สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองฯ 
 

๗. ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรีลงในราชกิจจานุเบกษา 
(ประกาศรายชื่อผู้ใต้รับประราชทานฯ) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ (ระเวลาภายใน ๑ วัน) 

งานการเจ้าหน้าที่แจง้ผลการเสนอยอฯและบนัทึกข้อมูล
ลงทะเบียนประวัติ กพ.๗ และลงระบบ LHR 

(ระเวลาภายใน ๑ วัน) 


